
Registrare sigla e settore specialistico 



Indicazione del GLN e del settore specialistico 

Per gli istituti che dispongono di un'autorizzazione cantonale come istituto ambulatoriale ai sensi dell'art. 
35 cpv. 2 lett. n LAMal, la fattura deve riportare, oltre al GLN personale del medico, anche il settore 
specialistico. 

Il settore specialistico serve a classificare i fornitori all'interno di uno studio dal punto di vista 
organizzativo. Le limitazioni quantitative del TARDOC sono calcolate per settore specialistico. 

Maggiori informazioni sui settori specialistici, sugli studi interessati e sulla scelta del settore specialistico 
adeguato sono disponibili nella nostra documentazione dettagliata sul tema. 

Registrazione del GLN e del settore specialistico in MediWin CB 

Tutti i settori specialistici disponibili sono registrati in MediWin CB. Il settore specialistico corrispondente 
viene selezionato e registrato utilizzando la funzione «Sigla». Le seguenti istruzioni spiegano la 
procedura da seguire. 

Attivare la sigla 

Se non ha ancora utilizzato una sigla, è necessario attivarla prima nei dati del medico. 

Aprire la configurazione utilizzando il pulsante rotondo, quindi selezionare Medico e fare clic su 
Fatturazione. 
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Nella finestra, cercare la sezione Fatturazione e la parte contornata Sigla attiva. 

Fare clic sul menu a tendina e selezioni l'opzione L. 

Il risultato dovrebbe essere simile a questo. 

Verificare inoltre che lo Stato sigla sia impostato su 1. 

Le impostazioni sopra menzionate devono essere configurate per tutti i 
conti utente. 

Il conto utente viene visualizzato in basso a sinistra. 
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Creare o modificare una sigla 

Per creare una nuova sigla o modificare una 
esistente, fare clic sulla barra degli strumenti 
Setup, quindi sull'opzione di menu Editore e infine 
sull'opzione Lista sigle. 

Per una migliore visualizzazione dei contenuti, ad esempio per vedere meglio i settori specialistici, si 
consiglia di ingrandire la finestra delle sigle. 

A tal fine, trascinare il bordo destro della finestra di alcuni centimetri verso destra. 
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Aggiungere una nuova sigla 

Per creare una nuova sigla, fare clic 
sul pulsante Aggiungere. 

Compilare correttamente tutti i campi. È possibile lasciare disattivato il campo Medico generico. 

EAN responsabile:  
Inserire il numero EAN/GLN del 
medico responsabile. 

EAN Assitente:  
Inserire il numero EAN/GLN del 
medico responsabile. 

Codice sezione: 
fare clic sulla freccia a discesa e 
selezionare il settore specialistico 
che la riguarda. 

Confermare i dati inseriti facendo clic su OK. 

Si prega di notare che è responsabilità dell'utente indicare correttamente il GLN e il settore specialistico. 
Informazioni errate possono comportare il rifiuto della richiesta.  

Confermare la notifica facendo clic su SÌ. 
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Modifica di una sigla esistente 

Se si sta già lavorando con una o più sigle, è possibile aggiungere il settore specialistico a tutte le sigle 
come segue. 

Per modificare una sigla esistente, selezionare la sigla desiderata dall'elenco, quindi fare clic su 
Modificare. 

Compilare correttamente tutti i campi. È possibile lasciare disattivato il campo Medico generico. 

EAN responsabile:  
Inserire il numero EAN/GLN del 
medico responsabile. 

EAN Assistente:  
Inserire il numero EAN/GLN del 
medico responsabile. 

Sezione codice: 
Fare clic sulla freccia a discesa e 
selezionare il settore specialistico 
che la riguarda. 

Confermare i dati inseriti facendo clic su OK. 

Si prega di notare che l'utente è responsabile dell'esattezza delle informazioni fornite. Informazioni errate 
possono comportare il rifiuto della richiesta. Confermare il messaggio facendo clic su SÌ.
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Inserire le prestazioni con la sigla 

Acceda all'inserimento delle prestazioni del paziente interessato. 

Fare clic sul pulsante Selezionare sigla situato in basso accanto a Sigla. 

Selezionare la sigla corrispondente e confermare facendo clic su OK o su Chiudere. 

Verrà visualizzato la sigla selezionata. 

Inserire le prestazioni.  

Accanto al valore sono visibili le lettere che consentono di verificare se è stato inserito la sigla corretta. 
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Modificare la sigla nell'inserimento delle prestazioni 

Se è stata inserito per errore la sigla sbagliata, è possibile modificarla direttamente nell'inserimento delle 
prestazioni. 

Selezionare tutte le prestazioni utilizzando la combinazione di tasti Ctrl + A. 
Fare clic sull'icona della lista. 

Si aprirà la consueta finestra Lista sigle.  
Selezionare la sigla desiderata e confermare facendo clic su OK o su Chiudere. 

La sigla nella registrazione delle prestazioni è ora modificata. 

Per qualsiasi domanda o assistenza, si prega di contattare il nostro servicedesk. 

https://www.cassa-dei-medici.ch/it/aprire-caso-assistenza.html 
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