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Premessa

Il presente manuale vi assistera nei primi passi con la Cartella Clinica del software MediWin CB
versione 10 (in breve: CB10). E pensato per agevolarvi nei primi utilizzi delle sue funzioni e per una
successiva consultazione. Dal momento che sviluppiamo costantemente CB10,

a seconda della versione di CB installata alcune grafiche possono apparire diverse.

Nel presente documento sono riportate note e avvertenze. Vi preghiamo di leggere con attenzione i
testi cosi contrassegnati.
Vi auguriamo buona lettura e una buona esplorazione della Cartella Clinica di CB10!

Per motivi di leggibilita, nel presente documento non si usano formulazioni specifiche per sesso. Ove
si riscontrino formule esclusivamente al maschile, esse si riferiscono in egual misura a donne e
uomini. Vi ringraziamo per la comprensione.
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Cartella clinica del paziente

1 Cartella clinica del paziente

1.1 Apertura della Cartella clinica
|

In CB ci sono diverse possibilita per richiamare la cartella clinica del paziente del pazi-
ente selezionato. L'accesso piu semplice & dalla barra multifunzione tramite diverse
schede:

=>» Nella scheda Paziente/Cura/Seduta/Moduli > Modulo medico >, cliccare su Car-
tella Clinica:

Paziente  Cura  Seduta | Moduli | Setup

Lettore codiciabame (o coment e | Creare una ricetta fa Risultati delle analisi
™ Codice a barre - Griglia assunz. medi. g Gestione certificati
. Gestione| Cartella
@ Lista dei medicamenti attivita | Clinica | Medicamenti prescritti # Vaccinazioni
Moduli tecnici Modulo medico

=» Ci si trova nel la Cartella Clinica dell’ultimo paziente richiamato:

—d L& |
= el ' _ : =
Paziente Cura Seduta Moduli Setup Cartella Clinica

5

= == A '3 0 e e Cartella Clinica
1 Link CDM ~ — @
Colori e Aggiungere Databag Aggiungi un'informazione
dimensione ~ - & Cockpit - Cartella Clinica ~ #3 Ricerca Cartella Clinica
Paragrafo Colore e carattere Elementi Post-It Cartella Clinica Scanner Editare Stampare Cartella Clinica
24224 - Samsa Gregor
20.01.1920 - 99 anni # MediOnline ® Indirizzo www.google.ch ~|@ | @3 CartellaClinica

| 098987 56 43
Cercare paziente : <

G Fa ¥ informezioni | ¥4/ Debit Statstica | "4 Val
p atturazione Informazioni ra 'ebitore P atistica 7 ‘alon

. e +*
¥ indiizzi | ¥ Datipaziente | 4 Cura

47 Samsa Gregor1920 % Cura - 28.08.2019 - Dr. Zauber
47 28082019 K/N: Normale
#. 28082019 #, Seduta-28.08.2019 - Motivi: ~ =~ ~

-~ 27.08.2019K/ N: Normale

1.2 Interfaccia utente
]

L'interfaccia utente e suddivisa come segue:

24224 - Samsa Gregor
20.01.1920 - 99 anni @ MediOnline ® In
L. 098 987 56 43
Cercare paziente : -,

ket *
¥ Indirizzi | ¥ Dati paziente

4 7 Samsa Gregor19201] ¥ Paziente - Samsa Gregor
4 - 28082019K/N:Normale 2
» 28082019 3 £ Cura-28.08.2019 - Dr. Zauber
=/ Cure fatturate
(0] Ricette #, Seduta- 28.08.2019 - Motivi:
(3] Certificati

v {01] Documenti

La Cartella clinica ha tre livelli:
1. Paziente

2. Trattamento

3. Seduta

Questi livelli vengono creati automaticamente da CB. E possibile scegliere i dati ripor-
tati; a seconda del livello, vengono riportati i dati corrispondenti.
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2 Configurazione

Prima di poter lavorare con la Cartella Clinica, la cartella deve essere configurata in ba-
se alle proprie esigenze.

=> Per aprire la configurazione, nella barra multifunzione, alla voce Setup > Div. > clic-
care su Cartella Clinica. Qui si possono trovare le singole configurazioni, spiegate nei
prossimi capitoli:

Paziente Cura Seduta Moduli Setup

B Utenti % CortellaClinica [\ ) o @Wordman - &

K. Elementi preferiti | @ Lista dei gruppi InfoTabs

i Checklist @  Lista dei tipi d'informazione
e Opzioni

5amsa Gregor 5 Abbreviazioni

20 - 99 anni

375643 [= Modifica segnalibri

aziente :

& Modificare I'ordine delle informazioni della Cartella Clinica

o C

nsa Gregor 1920

. Lista dei problemi
28.08.2019K / N: Norm:

2.1 Creazione di tipi d'informazione
|

Per prima cosa definire i propri elementi della seduta.

1. Nella barra multifunzione, alla voce Setup > Div. > Cartella Clinica > cliccare su Lis-
ta dei tipi d'informazione. Si apre una finestra con I’elenco degli elementi di se-
duta inseriti. In caso di nuova installazione, questo elenco apparira vuoto:

Paziente  Cura  Seduta  Moduli | Setup

% 5 - ) w S
B Utenti e Cartella Clinica o Medibest = 5] Wordman g

# Elementi preferiti | @  Lista dei gruppi InfoTabs

@ Checklist @ Lista dei tipi d'informazione

«  Opzioni

jamsa Gregor ©  Abbreviazioni

20 - 99 anni

75643 {5 Modifica segnalibri

aziente: @ Modificare I'ordine delle informazioni della Cartella Clinica
O C

nsa Gregor 1920 T Lista dei problemi

08 3010 K / N+ Nwms

2. Perinserire un nuovo elemento della seduta, cliccare su Aggiungere:

Q- {140]-Tipo fta e

i &N L4

Chivdere

3. Dare un nome all’elemento della seduta nella nuova finestra alla voce Testo (ad es.
diagnostica, referti, vaccinazione, medicazione, certificato ecc.) e selezionare un
Colore:
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O |y ' )

Aggiungere | — Ordinamento  Nascondere
inattivi

Dati Ordinamento Azioni

Colore |Tip

Pial
T
| |

Ch

[105] - InfoTab

¢ Dati di un InfoTab

Testo: diagnosi|

Cotore: [N ~]-)

Infi

4. Selezionare un Tipo elemento (Attachement, Analyse et mesure ecc.) o lasciare se-
lezionato Non strutturato:

I Tipo elemento :I Non strutturato
yrrowenl Non strutturato
Allegato
Valore
Diagnosi
Medicamento
P Checklist
Piano terapeutico
Certificato

Y. Nota: Con un tipo di elemento si definisce il tipo di elemento di seduta e si indica

° al programma a quale formulario CB o modulo CB linkare I’elemento della se-
duta. Se si seleziona, ad esempio, il Tipo elemento certificato, a ogni successivo ri-
chiamo dell’elemento sara richiamato anche il formulario CB certificato. Conclusa la
compilazione, sara collegato direttamente all’elemento della seduta.

5. E possibile disattivare gli elementi di seduta rimuovendo la spunta dalla casella ak-
tiv. Gli elementi di seduta disattivati non sono piu selezionabili nella CIP, ma posso-
no essere riattivati in qualsiasi momento.

Attenzione: Assicurarsi che i tipi di elemento possano essere definiti solo con

nuovi elementi di seduta. Per gli elementi di seduta esistenti non e possibile
modificare il tipo di elemento!

2.2 Definizione della sequenza degli tipi d'informazione

E possibile stabilire in quale sequenza devono comparire gli tipi d'informazione nella
propria Cartella.

1. Nella barra multifunzione, alla voce Setup > Div. > Cartella Clinica > cliccare su Mo-
dificare I'ordine delle informazioni della Cartella Clinica:

Paziente Cura Seduta Moduli Setup

3 5 v = w >
B Utenti #o Cortella Clinica =] _ \\ 0 s . ) Wordman 3

% Elementi preferiti| @ Lista dei gruppi InfoTabs

d Checkiist @  Lista dei tipi d'informazione

. Opzioni

Samsa Gregor e Abbreviazioni

120 - 99 anni

8756 43 [5: Modifica segnalibri

saziente : | && Modificare I'ordine delle informazioni della Cartella Clinica |
@ Correlazioni

msa Gregor 1920

Lista dei problemi

2202 QK / N+ Nrmn?

2. Selezionare un elemento e spostarlo nella posizione desiderata:
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Q - [1510] - Organizzazione ordinamento

t (! &

Crescente  Decrescente Chiudere

Tri

B diagnosi

TR
|
Résultat

Résultat div.

Il Attestation
Il Questionnaire

2.3 Creazione dei gruppi InfoTabs
|

Con gli scenari & possibile raggruppare piu tipi d'informazione.

1. Nella barra multifunzione, alla voce Setup > Div. > Cartella Clinica > cliccare su Lis-
ta dei gruppi InfoTabs:

oy T
Paziente  Cura  Seduta  Moduli | Setup
= = " inica ~ &1 W >
& Utenti ¢ Cartella Clinica o Medibest - ) Wordman
= % Elementi preferiti| "¢y Lista dei gruppi InfoTabs
Editore
- 4 Checklist @ Lista dei tipi d'informazione
Editore . Opzioni
24224 - Samsa Gregor @ Abbreviazioni
20.01.1920 - 99 anni
L. 098 987 56 43 {=: Modifica segnalibri

Cercare paziente : & Modificare I'ordine delle informazioni della Cartella Clinica

0 C

47 Samsa Gregor1920

L Lista dei problemi

2. Nella nuova finestra, cliccare su Aggiungere un gruppo e aggiungere nella riga
comparsa una descrizione adeguata per il gruppo:

& Qe ¥ # W [1606] - Editore gruppi InfoTabs
Scenari
L S S
e P S i ] P 3
Aggiungere | Eliminare Aggiungere Eliminare
un gruppo | un gruppo un'informazione CC *  un InfoTab

InfoTab

3. Assegnare al gruppo gli tipi desiderati tramite Aggiungere un'informazione CC:

ez W — T 11606 - Editore gruppi InfoTsbs

Lo

Scenari

O] X

Lol
e
e BEe

[0 informazione medica
B onahyse

[ checkist

B soggettivo

B obiettvamente

4. Una volta completate le impostazioni del gruppo, chiudere la finestra. Lo scenario
creato puo poi essere aggiunto nella cartella clinica alla voce Cartella Clinica > Ag-
giungi un'informazione Cartella Clinica > gruppi:
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Moduli  Setup | Cartella Clinica

Link oM - = o ‘
ey Datsbag | Aggiungiun'nformsione
- @ Cartella Clinica
i s cni s e T ™
- O Resuhat
@ MediOnline ® Indirizzo www.google.ch o
Résy

¥ ioma B

- - - -
¥, wiza | . osspusente | %7 cun | 8 rotursione

e

B Vaccination

= E
W sosgecivo

W onabse

[ planare

[ checkist

W dogros

Gruppi

",,seuutarw'n;rum: S © o

2.4 Configurazione Correlazioni

Con la funzione Correlazioni & possibile associare automaticamente alla Cartella Clini-
ca determinati moduli di inserimento.

Esempio: si crea una ricetta con CB e il programma genera direttamente una voce Car-
tella Clinica con i medicamenti prescritti (incl. posologia).

1. Nella barra multifunzione, alla voce Setup > Div. > cliccare su Cartella Clinica > e su
Correlazioni:

® - .
s <1 -
Paziente  Cura  Seduta  Moduli | Setup Cartella Clinica

- = " = & W -
W Utenti & Cartella Clinica ~| _ \\ o o . ) Wordman g

— % Elementi preferiti| @ Lista dei gruppi InfoTabs
Editore
- d Checklist @  Lista deitipi dinformazione
_Edtre | | ey Opaioni
24224 - Samsa Gregor #» Abbreviazioni
20.01.1920 - 99 anni
L 098 987 56 43 [= Modifica segnalibri

Cercare paziente : @ Modificare I'ordine delle informazioni della Cartella Clinica

& Correlazioni

S el T Lista dei problemi
4 - 28082019K/N:Norme ~__

2. Nella nuova finestra € possibile eseguire le seguenti impostazioni:

L [1022] - Correlazioni =B

:% Aggiomare I'infoTab selezionato in seguito alla creazione di un'analisi o misurazione
L Nessuna integrazione
Integrazione manuale

@ Integrazione SMART M diagnosi -

[ ] Aggiornare l'infoTab selezionato in seguito alla creazione di una prescrizione fisio
. © Nessuna inteqraziond
Integrazione manuale
Integrazione SMART

#  Aggiomare lnfoTab selezionato in seguito alla creazione di una vaccinazione
- Nessuna integrazione
Integrazione manuale
© Integrazione SMART B voccination -

i

[ ] Aggiornare I'infoTab selezionato in seguito alla creazione di un certificato
8 © Nessuna integrazione
Integrazione manuale
Integrazione SMART

Aggiornare I'infoTab selezionato in seguito alla creazione di una ricetta
© Nessuna integrazione

Integrazione manuale

Integrazione SMART

e Nessuna integrazione
Non aggiunge alcun elemento di seduta alla Cartella Clinica.

¢ Integrazione manuale
Se si crea un nuovo modulo di inserimento, ad es. un certificato, al salvataggio viene

richiesto a quale elemento di seduta esistente va aggiunto il modulo.

o Integrazione SMART
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Se si crea, ad esempio, un nuovo certificato, nella Cartella Clinica viene automatica-
mente inserito un elemento di seduta corrispondente alla propria scelta.

2.5 Creazione di una lista di problemi
|

L’elenco di problemi comprende i codici ICPC-2 che si intende utilizzare nella cartella
informatizzata a livello di seduta.

1. Cliccare su Setup > Cartella Clinica > e su Lista dei problemi:

|

Paziente Cura Seduta Moduli Setup Cartella Clinica

= = - B @ w .
B Utenti ey Cartella Clnica =| _ \\ o 0 ) Wordman

— # Elementi preferiti | g Lista dei gruppi InfoTabs

Editore
= i Checklist @  Lista deitipi d'informazione

Editore ) Opzioni

24224 - Samsa Gregor 5 Abbreviazioni

20.01.1920 - 99 anni

°L. 098 087 56 43 [= Modifica segnalibri

(Carcare paziente: & Modificare I'ordine delle informazioni della Cartella Clinica

o C

4-7 Samsa Gregor 1920 ~ Lista dei problemi
4 - 28.082019K/N:Nor

2. Cliccare infine su Aggiungere:

Q - [140] - Lista dei problemi = B

(+3 ¥

Aggiungere |5¢ Chiudere

 [codice IcPC2
021

1 registrazionie)
Ricerca

re——

(3]

Filtrare

3. Compilare i campi Codice, Nome, Code ICPC-2. E possibile anche inserire un Codice
Ticino:

J = " [5010] - Modifica di un tipo [

¢ Dati motivo della visita

Codice: D21

Nome :  dolorix]
Codice ICPC-2: D21

Codici diagnosi: AA03 2

7] Aggiungere diagnosi alla cura

4. Con OK si conclude I'operazione. | codici ICPC-2 creati possono essere poi aggiunti
come problemi a livello di seduta (e possibile scegliere fino a tre codici):

-

¥ Dati paziente

P

-,
Y Indirizzi ¥ Informazioni

¥2 cun | B Fatturmi
ura - atturazione
o o

#, Seduta-28.08.2019 -Motivi: + ~ wdalorivw

D21 dolorixy
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Informazione Cartella Clinica

3.1 Aggiunta di informazioni Cartella Clinica

Attenzione: Prima di creare una voce Cartella Clinica, valutare a quale livello de-
ve essere creato un'informazione cartella clinica.

1. Aprire la Cartella Clinica alla voce Paziente/Cura/Seduta/Moduli > Modulo medi-
co > Cartella Clinica.

2. Contrassegnare il livello (paziente, cura o seduta) a cui si intende aggiungere
un'informazione cartella clinica:

Cercare paziente : S 3 . o
Y indirizzi | ¥ Datipaziente | » ey Fattur:
4 7 Samsa Gregor1920 7. Paziente - Samsa Gregor
4 - 2808.2019K/N: Normale
# 28082019 £ Cura - 28.08.2019 - Dr. Zauber
=4 Cure fatturate
(0] Ricette #, Seduta-28.08.2019 -Motivi: » ~ ~dolorixy
(3] Certificati
» () Documenti

1e Laboratorio/Misurazioni

+ Piano terapeutico
CaDa

7 Presciizioni fisio

3. Cliccare sul menu a tendina Aggiungi un'informazione Cartella Clinica e seleziona-
re I’elemento desiderato (in alternativa: tasto destro del mouse > Nuovo):

Moduli  Setup | Cartella Clinica

o

Aggiungi uninformazione|
Cartella Clinica -

[CI3

O Resuttat

O Résultat div.

B sccertamento
u

Link COM ~
4 Cockpit -

# MediOnline ®

¥ informa

- - . P
¥ i | ¥ ouipusnte| % o | 85 puttrione

% Pasiente - samsa Gregor

£ Cura-28.082019 - Dr. Zauber

"f, Seduta- 28.08.2019 -Motivi: - ~ ~dolorixy

4. Ll'informazione Cartella Clinica puo essere completato con testo e documenti. Ul-
teriori dettagli sono contenuti nei capitoli successivi:

';‘_ Parziente - Samsa Gregor
#. Cura - 28.08.2019 - Dr. Zauber
#., Seduta- 28.08.2019 - Motivi: ~ ~  ~dolori xy

Componenti SOAP Elementi
\ubiett'wamtnte 5~ El' Q)r testo testo testo. Jl

-::- Nota: Se si € assegnato un'informazione Cartella Clinica alla creazione di un tipo,

~ dopo I'aggiunta dell’informazione si apre anche una finestra di immissione (ad es.
per il tipo certificat si apre una finestra per la creazione di un certificato, vedere capi-
tolo Creazione di tipi d'informazione Wﬁ, passaggio 4).
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3.2 Aggiunta gruppi d'InfoTabs

Gli InfoTabs sono raggruppamenti di tipi d'informazione seduta. Per sapere come
crearli, consultare il capitolo Creazione dei gruppi InfoTabs [,

=> Cliccare con il tasto destro del mouse su una determinata seduta nell’anagrafica del
paziente e selezionare il gruppo desiderato alla voce Aggiungere un gruppo
d'InfoTab:

47 Samsa Gregor1920 ‘f, Seduta - 28.08.2019 -Motivi: ~ ~  ~dolori:

&~ 28082019 K/ N: Normale
O Cercare paziente

_+] Ricette % Nuovo paziente

(3] Certificati | 7 possier Paziente
» (1] Documenti
1o Laboratoriq % Proprieta seduta...
+) Pianoterap #. Duplicare seduta
CaDa
7 Prescrizioni
() Post-t Creare una ricetta
Ricetta

Eliminare seduta

)

i Aggiungere laboratorio/misurazioni
le Analisi
%o | Nuowe certificatn dincap) scmphce
%o | Nuovo certificato dincap. dettagiioto
%, Nuovo certificato d'incap. testo libero
%5 Nuovo certificato scolastico
?  Incapacita lavorativa
o Nuova prescrizione fisio
?  Gestione prescrizioni fisio
& Aggiungere Post-It
PostIt
Formulario (Wordman) 3

Aggiungere documento dal raccoglitore

Aggiungere alla Cartella Clinicah

& scansione documento..
o

4 Aggiungere un gruppo dnfoTab
Visualizzare tutte
4 Agenda

[3| @ tista dei gruppi InfoTabs

=> Il gruppo si trova nella seduta desiderata:

#., Seduta-28.08.2019 - Motivi: + ~  ~dolorixy

Componenti SOAP Elementi
1

obiettivamente , « tjv @)~

. e

planare - @,v o

3.3 Moaodifica d'un informazione Cartella Clinica
]

Oltre alla denominazione dell’informazione Cartella Clinca (anamnesi nell’esempio sot-
to), sono riportati i tre simboli:

Componenti SOAP
=00

Qui & possibile eseguire le seguenti impostazioni:

e Stampa:
Qui e possibile selezionare Non stampare questa informazione in modo da non stam-
pare le informazioni di questo informazione Cartella Clinica in un Databagm.

e Sicurezza:
Qui & possibile impostare il livello di sicurezza su massima sicurezza in modo che nes-
sun altro utente CB possa modificare I’elemento di seduta.
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34

e Cambio tipo d'informazione:

L'informazione Cartella Clinica impostato puo essere modificato in un altro. Cio, tutta-
via, € possibile solo non é stato creato come Tipo elemento (vedi capitolo Creazione di
tipi d'informazione Eﬁ, passaggio 4).

Modifica del testo

E possibile adattare alle proprie preferenze il carattere, la dimensione ecc. di un testo
nell’informazione Cartella Clinica.
Per farlo, procedere come segue:

=>» Selezionare il testo nell'informazione Cartella Clinica:

™
¥ Dat t & Fatturazi
ati pazlen e p atturazione

+*
¢ Cura

¥ indirizzi

#., Seduta-28.08.2019 -Motivi: ~ =~ ~dolofixy

Componenti SOAP I Elementi I

diagnosi év ﬁv o) lml

=> e cliccare nella barra multifunzione su Colori e dimensione:

Cura Seduta Moduli Setup Cartella Clinica

&scan

A s
© ot Link
Colorie Aggiungere | Aggiungere Post-It
dimensione ~ - alla Cartella clinica & Cock
A Tipo di carattere T Calibri Light ~ [linica Scar
¢ Al Dimensione carattere T -8
" 10
M Colore carattere ’
G Grassetto Ll -
Jazlent:‘ Pz
| I Corsivo L
1§ Sottolinesto )58 @
Elementi

|
\ Bl scelta colore »
5 T

Test0

¢ In alternativa e possibile modificare la formattazione testuale per la cartella infor-
matizzata nel suo complesso:

1. Nella barra multifunzione, alla voce Setup > Div. > Cartella Clinica > cliccare su Op-
zioni:

Seduta  Moduli | Setup | Cartel

2. Nella nuova finestra € possibile determinare carattere, dimensione e colore del te-
sto. Con queste impostazioni si definisce I'aspetto degli tipi d'informazione creati
da quel momento in poi.
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@ s [1060] - Modificare ordinamento:

Carattere inserimento
[~ NEEESE |8
Aspetto dello stile "inserimento".

Carattere riassunto

T Arial o] [

Aspetto dello stile "riassu

@

Carattere link
T Arial MEEECE
Aspetto dello stile "link"
oK Annullare

3.5 Creazione e utilizzo di abbreviazione
]

Le abbreviazioni sono componenti testuali di cui si necessita spesso e che si devono
poter inserire rapidamente in un elemento di seduta.

Creazione di abbreviazioni

1. Nella barra multifunzione, alla voce Setup > Div.. > Cartella Clinica > cliccare su
Abbreviazioni. Si apre una nuova scheda Cartella Clinica:

I Y = |
Paziente Cura Seduta Moduli Setup Cartella Clinica

B Utenti « Cartella Clinica - &) Wordman « &

 Medibest «

=8 K. Elementi preferiti | @ Lista dei gruppi InfoTabs.

Editore
; i Checklist @ Lista deitipi diinformazione

Edtore & Oprioni

20.01.1920 - 99 anni I
1098 987 56 43 £ M

bri

Cercare paziente. @ Modifi

‘ordine delle informazioni della Cartella Clinica

@ Correlazioni

4 SO ol T Lt diproblemi
2. Cliccare su Aggiungere per creare un’abbreviazione:

Cartella Clinica

&, Aggiungere

Link CDM ~ A Eliminare Link
&4 Cockpit - -#| Aggiungere una scheda
Scanner Abbreviazion

3. Scrivere I'abbreviazione desiderata e la descrizione nei relativi campi sul lato de-
stro. Sul lato sinistro compare una nuova riga:

Moduli  Setup | Cartella Clnica

nkcom - ik =
buatag
3 Catla Clia o 1 cir
@ Meonine®  Iniio SRR
B P . o ; . .
¥ iz | ¥ omipmiene | %7 cun | 85 eatuione | §. ntomsons | %7 vesiore | G swisia | % vatr
Descrizione. Attenzione !! Durante I'utilizzo nella Cartella Clinica, I'abbreviazione deve iniziare con il "." (Punto)

Xcnaevista 1

4. In basso inserire I’elemento testuale (ad es. il paziente lamenta..., o eta, altezza,
ecc.).
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Descrizone Attenzione !! Du
X Grande vista

etay/at
altezzay/alf
peso/&y

a. Se lo si desidera, & possibile aggiungere simboli di separazione (/&). Cid consen-
te successivamente, nell’informazione Cartella Clinica, di passare da marchio a
marchio con il tasto Tab. Per farlo, cliccare su Aggiungere una scheda.

b. E inoltre possibile inserire un link che si intende utilizzare in relazione all’abbre-
viazione. Per farlo, cliccare su Link. Facendo doppio clic si apre una finestra in
cui si puo inserire manualmente il link.

Cartella Clinica

A, Aggiungere
Link COM ~ Ay Eliminare b Link
14 Cockpit ~ @ = Aggiungere una scheda

Scanner Abbreviazion

4. Ora l'abbreviazione & creata e puo0 essere richiamata nella Cartella Clinica in un ti-
po d'informazione.

Richiamo di un’abbreviazione

1. All'interno della Cartella Clinica, cliccare su un tipo d'informazione per scrivere |'ab-
breviazione desiderata.

2. L’abbreviazione deve essere preceduta da un punto (ad es. .xy). In seguito compare
automaticamente I’elemento testuale creato in precedenza:

#. Seduta-28.08.2019 -Motivi: -~ ~ ~dolorixy

Componenti SOAP Elementi

diagnosi g~ v @ 4 testo
eta/&
altezza:/&
peso:/8&

3.6 Aggiunta di un allegato all'elemento

E possibile aggiungere diversi elementi in un elemento Cartella Clinica. Si pud trattare
di documenti quali certificati, ricette, moduli PDF ecc.

=>» Nella barra multifunzione, alla voce Cartella Clinica > Elementi > Aggiungere clic-
care sul documento desiderato nel menu a tendina:
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Informazione Cartella Clinica

'S __ v
Cura  Seduta__ Moduli _ Setup | Cartella Clinica

=|=== & Scanner

- A = -~

1 e od Link COM ~ ==

Colori e Aggiungere || Aggiungere Post.It Databag  Aggiung
dimensione - alla Cartella clinica | & Cockpit ~ Car
Paragrafo Colore e carattere Tgp ™ Aggiungere un elemento Cartella Clinica Editare Stampare

4341- B .

19.01.1975 - 44 anni logle.ch

10677286379 -, Aggiungere un formulario .

Cercare paziente : o Aggiungere ricetta - ~ | »

e Gestione certificati ?  Cert dincapacita semplice
[ PAM3AINameNameName PESALEISIN .,  Fogiio prscrizione fisio ?  Cert. dincapacita dettagliato
4~ 04092019K/N: Normale N ) ¢ lcore :
b £ 04.09.2019 & Aggiungere file ert. dincapacita testo libero
?  Cetificato tipo

=/ Cure fatturate ¥ Aggiungere immagine
1 Ricatta . -

o Se gli elementi sono moduli di immissione (ad es. una check list), i contenuti ven-
gono riportati nell’'tipo d'informazione. Inoltre, passando il mouse sopra I'oggetto,
si puo visualizzare un’anteprima dell’elemento.

#, Seduta-04.09.2019 -Motivi: ~ =~ ~

\Componenti SOAP |Elementi

= & l I l
K9 Elementi
BBl O] Incapacita del 04.09.2019 :

Résultat gy~ @+ @~

3.7 Ricerca Cartella Clinica
]

Con la funzione di ricerca Cartella Clinica possibile cercare un determinato termine
all'interno della cartella informatizzata.

=>» Per farlo, all’interno della Cartella Clinica > cliccare su Ricerca Cartella Clinca:

Paziente Cura Seduta Moduli Setup Cartella Clinica
E=E e % Cartella Clinica
A & - o
Link CDM ~ — o
Colori e Aggiungere Databag Aggiungi un‘informazione
dimensione * - &4 Cockpit - Cartella Clinica e Ricerca Cartella Clinica
Colore e carattere Elementi Post-lt Cartella Clinica Scanner Editare Stampare Cartella CITATCS

=>» Si puo decidere se cercare all’interno della Cartella Clinica del paziente attuale o
dell’intera anagrafica dei pazienti. Apporre inoltre una spunta alla voce Posizione,
per indicare se si desidera cercare solo nel testo della Cartella Clinica o anche nei do-
cumenti salvati tra gli informazioni di Cartella Clinica:

Risutato dettagiato

=» Quando compaiono i risultati di ricerca, & possibile selezionare un risultato e passa-
re al paziente o alla voce di Cartella Clinica corrispondente.

4 Checklist

Una checklist € ad es. un elenco di analisi e valori di misurazione accomunati dall’ar-
gomento. Cio consente di raggruppare i valori rilevati frequentemente. Con la checklist
€ possibile anche porre in primo piano lo svolgimento di procedure.
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Checklist

Una checklist & un elemento della KG.
Le checklist possono essere un informazione Cartella Clinica o un allegato.

Una checklist puo essere impostata secondo le proprie esigenze e utilizzata, ad esem-
pio, come sostegno alla riflessione o come ordine.

Si puo creare un numero illimitato di modelli e integrare i seguenti elementi:
¢ Titolo

e Valore di misurazione o analisi

e Testo libero

4.1 Creazione di una checklist
]

1. Nella barra multifunzione, alla voce Setup > Div. > cliccare su Checklist:

@

2. Siapre una nuova scheda Checklist, cliccare su Creare un modello di Checklist:
El

3. Nella finestra che si apre, dare un nome alla checklist. Selezionare poi Aggiungere
gruppo e nel campo Testo dare un nome al gruppo. Con OK si conclude I'operazio-
ne:

=]

4. Tramite il simbolo del pili verde & possibile aggiungere al gruppo quanto segue:
o Altri gruppi
o Sottogruppi
o Campi liberi
o Analisi e valori di misurazione

’j

=» Cliccare su Aggiungere analisi/misurazione, per selezionare analisi e valori di misu-
razione. Spuntare la casella in corrispondenza dei valori desiderati. Una volta finito,
chiudere la finestra. Gli elementi inseriti possono essere ordinati e rimossi in qual-
siasi momento:

El

=>Cliccare su Aggiungere campo libero, per creare valori o criteri propri. Inserire un
nome alla voce Testo. Alla voce Formato stabilire cosa si desidera inserire nella pro-
pria checklist nell’elemento di seduta Valore:

[E]
El
=>Le opzioni sono le seguenti:

e Testo: Nella checklist € possibile inserire un testo personale.
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e Intero: E possibile inserire solo numeri interi (senza virgole).
e Si/No: E possibile barrare una casella (si/no) o lasciare vuoto.
e Data: E possibile inserire una data.

=>» Con Nuovo si conclude I'operazione
Bl

5. Se si e soddisfatti della checklist, confermare e salvarla con Chiudere. La checklist
puo poi essere modificata o stampata in qualsiasi momento.

4.2 Aggiunta di checklist a un elemento di seduta
|

Se si e creata una checklist come descritto nel capitolo precedente, € possibile aggiun-
gere un' informazione Cartella Clinica in qualsiasi momento ed elaborarlo. Per farlo,
procedere come segue:

1. Aprire la Cartella Clinica di un determinato paziente:

E]

2. Selezionare I’elemento di seduta desiderato:

3. Nella barra multifunzione, alla voce Cartella Clinica > Elementi > Aggiungere > clic-
care su Checklist:

4. Sono selezionabili le checklist precedentemente create. Selezionare la checklist de-
siderata con un clic del mouse e cliccare su Selezione. L’elenco puo ora essere ela-
borato.

5. Cliccare su Chiudere. Ora la checklist si trova nel relativo elemento di seduta.

4.3 Creazione di una check list come elemento di seduta
]

In alternativa, & possibile anche creare un elemento strutturato-checklist:
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La check list in forma di elemento di seduta strutturato puo essere poi aggiunta alla
seduta desiderata. In tal modo si puo avere accesso alle check list create e integrarle
nella seduta.

5 Creazione di un Databag

Con un Databag ¢ possibile stampare la Cartella Clinica del paziente selezionato (o so-
lo alcune parti) o esportarla come file e inviarla elettronicamente.

1. Per farlo, alla voce Cartella Clinica > Stampare > cliccare su Databag:

% RPTA e N 1 a——

)

Paziente Cura Seduta Moduli Setup Cartella Clinica
El=== & Scanner e @ Cartella Clinica
2 A +] -] bed - o
T Link COM ~ — @ | % Aggiunger
Colori e Aggiungere  Aggiungere Post-It Databag | Aggiungi un'informazione
dimensione - alla Cartella clinica |~ & Cockpit - Cartella Clinica + @ Ricerca Cartella Clinica
Paragrato | Coloree carttere | Elementi | Post It Catell Ciica | Scanner R Cartella Clnica
4341 - PN4341NameNameName PF4341FirstNam
19.01.1975 - 44 anni # MediOnline ® Indirizzo www.google.ch ME -] @5 Cartella Clinica

10677286379
Cercare paziente

- - * o - * *
Y indiizzi | ¥ Datipaziente | 4 Cura | % _ Fatturazione | ¥ Informazioni | 4 Debitore Statistica | 4 Valori

-
I % .2019 - Mot
4~ 04092019 K/ N: Normale Componenti SOAP H
b-#. 04092019 LR AN AU
=/ Cure fatturate

{21] Ricette
b (3] Certificati e
4[| Documenti
0l Rapporti diagnosi e {5 0)v
(1] Radiologia o 87 )

2. Nella nuova finestra, selezionare quali contenuti devono essere integrati nel docu-
mento. Nella finestra di anteprima a destra sono riportate le opzioni selezionate.

a del 04.09.2019

o

Hall| @ B|[2 acs @ & © @ .. 0 © U O  semocismaiion
Tutto uno Tuttigli | Elementi i Stampare  Word Inun Prima agina tima Pa ar 2 -
clementi | _filtrats i fotab~ | pag e uent a int o]

Selezione | Megica

¥ PN4341Namel

> Trattamento del 04.09.2019 g
Atergie B o s
-

© Documenti =
Mediamenti B M e
Cartella Clinica

Analisi/Misurazioni

Diagnosi del paziente

[

Diagnosi delle cure

a. E possibile selezionare o deselezionare tutti i contenuti.

b. Facendo clic destro sui simboli, invece, & possibile selezionare o deselezionare
singoli contenuti.

c. Definire in che modo deve avvenire I'Esportazione.
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